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Otto-oikeuden kayttamatta jattaminen

Kaupunginhallitus 13.03.2023 § 99
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Valmistelu- ja lisatiedot
henkilostdjohtaja Anu Kalliosaari ja hallintojohtaja Roope Lenkkeri,
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Porvoon kaupungin hallintosdannon 58 §:n mukaan
kaupunginhallitus voi paattaa, ettei se kayta otto-oikeuttaan tietyissa
asioissa tai asiaryhmissa.

Suuri osa kaupunginhallituksen alaisten viranhaltijoiden paatoksista
on rutiiniluontoisia paatoksia, joita ei ole tarkoituksenmukaista tuoda
kaupunginhallitukselle otto-oikeuden kayttamista varten. Osa
asioista on sellaisia, ettei niista tarvitse tehda hallintopaatdsta
lainkaan (vuosilomien tai koulutuksien hyvaksyminen, lakisaateiset
tai tydehtosopimusten mukaiset vapaat ym.). Kaupungin
hankintaohjeistuksen mukaisesti myoskaan alle 10 000 euron
hankinnoista ei tarvitse tehda hallinnollista paatosta.

Vastaavat paatosesitykset tehdaan kaupungin lautakunnille, joilla
my0s on oikeus ottaa alaisensa viranhaltijan tekema paatos
kasiteltavakseen. Tarkoitus on yhtenaistaa kaupungin
hallintomenettelyja.

Kaupunginjohtaja
Kaupunginhallitus paattaa, ettei se kayta otto-oikeuttaan
viranhaltijapaatoksiin, jotka koskevat seuraavia asiaryhmia:

- alle vuoden harkinnanvaraiset virkavapaudet

- alle vuoden maaraaikaisiin tyo- tai virkasuhteisiin
valitseminen

- tehtavakohtaiset palkantarkistukset tai henkildkohtaiset lisat

- toimialan sisaiset henkilostosiirrot

- virkojen muutokset toimiksi

- palkkahinnoittelukohtien muutokset

- nimikemuutokset, jotka tehdaan henkilostoasioiden
neuvottelukunnan puoltamista esityksista

- vuosisidonnaisen lisan, tydkokemuslisan, ammattialalisan tai
muun vastaavan palvelussuhteen kestosta riippuvat lisan
mydntaminen

- vaarin perustein maksetun palkan tai muun palvelussuhteesta
johtuvan taloudellisen etuuden takaisinperinnasta paattaminen

- alle 20 000 euroa olevat talousarvion mukaiset hankinnat

- alle 5 000 euron harkinnanvaraisten vahingonkorvausten
maksamisesta paattaminen

- maksujen lykkayksista paattaminen
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- saatavien poistamisesta paattaminen
- alitilittdjaoikeuksista paattaminen

Kaupunginhallitus paatti yksimielisesti, ettei se kayta otto-oikeuttaan
viranhaltijapaatoksiin, jotka koskevat seuraavia asiaryhmia:

- alle vuoden harkinnanvaraiset virkavapaudet

- alle vuoden maaraaikaisiin tyo- tai virkasuhteisiin
valitseminen

- tehtavakohtaiset palkantarkistukset tai henkildkohtaiset lisat

- toimialan sisaiset henkildstosiirrot

- virkojen muutokset toimiksi

- palkkahinnoittelukohtien muutokset

- nimikemuutokset, jotka tehdaan henkilostdasioiden

neuvottelukunnan puoltamista esityksista

- vuosisidonnaisen lisan, tyokokemuslisan, ammattialalisan tai

muun vastaavan palvelussuhteen kestosta riippuvat lisan

mydntaminen

- vaarin perustein maksetun palkan tai muun palvelussuhteesta

johtuvan taloudellisen etuuden takaisinperinnasta paattaminen

- alle 20 000 euroa olevat talousarvion mukaiset hankinnat

- alle 5 000 euron harkinnanvaraisten vahingonkorvausten

maksamisesta paattaminen

- maksujen lykkayksista paattaminen

- saatavien poistamisesta paattaminen

- alitilittdjaoikeuksista paattaminen

Otteen oikeaksi todistaa 19.11.2025

<Lisaa nimi>
<Lisaa titteli>

*kk

*** Tama asiakirja on séhkoisesti allekirjoitettu
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Muutoksenhakuohje koskee pykalia: § 99

OIKAISUVAATIMUSOHJEET (Kuntalaki 16 luku)

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen
oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei saa hakea muutosta
valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

e se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen), seka

e Kkunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Porvoon kaupungin kirjaamoon

maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan
paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta

nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta.

Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa asianosaisen

katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta,
kolmantena paivana viestin l[ahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon

seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on nahtavana

yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva,
itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai
arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena
arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on
Kaupunginhallitus

Kirjaamon yhteystiedot:

Porvoon kaupungin kirjaamo
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Posti- ja kayntiosoite: Lundinkatu 8, 06100 PORVOO
Sahkopostiosoite: kirjaamo(at)porvoo.fi
Puhelinnumero: 0405170851

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 9 — 14.30.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Poytékirja

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

e paatods, johon haetaan oikaisua
e miten paatosta halutaan oikaistavaksi
e milla perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi,
kotikunta, postiosoite ja puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkoisena
viestinag, yhteystietona pyydetaan ilmoittamaan myos
sahkopostiosoite.

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Porvoon
kaupungin kirjaamosta.

Posti- ja kayntiosoite: Lundinkatu 8, 06100 PORVOO
Sahkopostiosoite: kirjlaamo(at)porvoo.fi
Puhelinnumero: 0405170851

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 9 — 14.30.



