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Porvoon elinvoiman toimialan
tilojen varaus- ja kayttoehdot ‘

Elinvoiman toimiala mahdollistaa tiettyjen tilojensa vuokraamisen ja varaamisen
kuntalaisten, yhdistysten ja yritysten kayttoon. Varattavat tilat voivat olla maksuttomia
tai maksullisia.

Toimiala noudattaa tilavarauksissaan seuraavia ehtoja, joita tdydennetaan tarvittaessa tila-
kohtaisin ehdoin.

1. Varauksen hinta maaraytyy voimassa olevan hinnaston perusteella.
2. Tilan varaaja on vastuuhenkilo tilan kayttoon liittyen. Varaajan tulee olla taysi<ikainen.
3. Tilan varaus edellyttda varaajan yhteystietojen luovuttamista.

4. Kaupungin tiloissa jarjestettava tilaisuus ei lahtokohtaisesti saa hairita muuta toimipis-
teen toimintaa, asiakkaita tai kayttajia. Mahdollista melua tai hairiéta aiheuttavista yleisoti-
laisuuksista sovitaan tapauskohtaisesti tilan haltijan ja tarvittaessa viranomaisten kanssa.

5. Kaupungin tiloissa jarjestettavan tilaisuuden tai tapahtuman sisalto tai luonne ei voi olla
ristiriidassa Suomen lakien tai Porvoon kaupunkistrategian tai hyvinvointisuunnitelman
kanssa tai olla hyvan tavan vastainen. Tiloja ei vuokrata ihmisryhmia syrjivaan toimint
eika sellaiselle toimijalle, jonka muun toiminnan sisaltd on selkeasti ihmisryhmaa tai ih
ryhmia syrjivaa.

6. Tiloja ei vuokrata vaalikaranteenin aikana yksittaisten puolueiden yleisétilaisuuksiin.

7. Kaupunkiorganisaation ulkopuoliset tahot voivat jarjestaa omia tilaisuuksiaan ja tapa
miaan elinvoiman toimialan varattavissa, erillisissa tiloissa. Tilaisuuksien ja tapahtumi
jarjestaminen elinvoiman toimialan yleisissa asiakastiloissa naiden yleisina aukioloaik
edellyttaa aina tilaisuuden tai tapahtuman jarjestamista yhteistydssa tilaa hallinnoivan
kon kanssa (esimerkiksi kirjastopalvelut, nuorisopalvelut tai taideoppilaitos).

Vain tiloja hallinnoiva elinvoiman toimialan yksikko voi olla vastuullisena jarjestajana ylei-
sotilaisuuksissa, joissa edellytetaan ilmoitusta poliisille ja/tai turvallisuus- ja p
nitelmaa ellei tilaisuuden jarjestamisesta ole erikseen sovittu tilaa hallinnoivan
kanssa ja ellei tilaa hallinnoiva yksikko tee laajempaa yhteisty6ta tilaisuuden jarje
kanssa (esim. kumppanuus). Tallaisia yleisétilaisuuksia ovat esimerkiksi yli 200 henkilo
tilaisuudet, tapahtumat, joissa tarvitaan jarjestyksenvalvontaa seka tilaisuudet, jotka herat-
tavat voimakkaita tunteita ja joihin liittyy siksi tilaisuuden hairinnan riski.

Taidetehtaalla tapahtuman jarjestaminen edellyttad vahvistettua tapahtumatilojen varausta
joko Porvoon kaupungilta tai Porvoo Event Factory Oy Ab:lta. Tapahtuman jarjestaja voi
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olla muu taho kuin tilaa hallinnoiva elinvoiman toimialan yksikko. Vastuulliseksi tapahtuma-
jarjestajaksi katsotaan se taho, joka maksaa tilan vuokralaskun.

Taidetehtaalla noudatetaan talon voimassa olevaa pelastussuunnitelmaa. Mikali
sisaltaa erityisjarjestelyja, jotka poikkeavat tavanomaisesta kaytosta, vastuullinen tap
majarjestaja huolehtii tarvittavista viranomaisilmoituksista seka turvallisuus- ja pelastus-
suunnitelmien taydentamisesta.

8. Tilan ilmoitettua maksimihenkilomaaraa ei saa ylittaa.

9. Mahdollisesta muusta kuin varaukseen maaritellysta kaytdsta aiheutuneet kulut (esim.
vartiointi-, jarjestely- ja siivouskulut) laskutetaan tilan varaajalta.

10. Varaajan tulee huolehtia tilassa mahdollisesti kaytdssa olevan halytysjarjestelman
jaltai sahkoisen lukituksen asianmukaisesta kaytosta ohjeiden mukaisesti.

11. Varattu tila kalusteineen on varaajan kaytettavissa varauksessa maariteltyna aikana.
Varaaja voi kayttaa tilaesittelyssa mainittua varustusta. Osassa tiloista on kaytéssa kau-
pungin avoin vierailijaverkko. Taidetehtaalla tilaaja voi kayttaa ainoastaan varausvahvis-
tuksessa mainittua tekniikkaa ja kalusteita. Kaikki varausvahvistukseen sisaltymattomat
tekniikka- ja kalusteratkaisut tulee varata erikseen, ja niista veloitetaan lisamaksu.

12. Tilat tulee jattaa kayton jalkeen siihen kuntoon kuin ne olivat vuokrauksen alkaessa.
Mahdollisten alkuvalmistelujen ja loppusiivouksen tulee sisaltya varattuun aikaan.

13. Tiloissa tulee noudattaa tilan turvallisuusohjeita. Lahtiessa tulee varmistaa, etta ovet ja
ikkunat on suljettu.

14. Varaajan on huolehdittava tilassa jarjestamaansa toimintaan tarvittavista viranomaislu-
vista.

15. Oheismyynnista tapahtuman aikana seka kaupallisista tapahtumista sovitaan tilaa h
linnoivan yksikon kanssa tapauskohtaisesti. LahtOkohtaisesti tilan varaaminen tai vuok
minen ei pida sisallaan lupaa kaupalliseen toimintaan. Taidetehtaalla tilavuokran hinta
maaraytyy kaupallisen ja ei-kaupallisen toiminnan mukaan. Ehdot oheismyynnille vah
taan tilavarausvahvistuksen yhteydessa.

16. Varaaja on korvausvelvollinen, mikali tilan kayttajat aiheuttavat vahinkoa kiinteistolledai
irtaimistolle. Vahingoista on ilmoitettava valittomasti tilan yhteyshenkilodlle.

17. Tilaa hallinnoivan yksikon edustajalla on tarvittaessa ja harkintansa mukaan
evata varaajan paasy tilaan tai keskeyttaa tilassa jarjestettava tilaisuus, mikali ilmen
etta edella mainittuja saantdja rikotaan tai on rikottu.
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