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Liite 2 Tiedonhallintaa ohjaavat keskeiset määräykset ja suositukset 

Kansallisarkiston määräykset, ohjeet ja suositukset 

Kansallisarkisto ohjaa ja tukee viranomaisten asiakirjahallintoa ja arkistotointa 
laatimalla määräyksiä ja ohjeita sekä suosituksia ja oppaita.  

Ohjeet julkaistaan Ohjepankissa kansallisarkiston verkkosivuilla: 
https://kansallisarkisto.fi/ohjepankki  

Julkishallinnon pysyvästi säilytettävien digitoitujen ja digitoitavien asiakirjojen 
säilytysmuoto ja analogisen säilytysmuodon kulttuurihistoriallisen arvon 
arviointitietojen pysyvä säilytys (KA/15927/28.02.01/2023) 

Määräys arkistoitavien asiakirjojen muodosta (KA/15906/7.01.01.00/2021) 

Määräys ja ohjeet arkistotiloista (AL/19699/07.01.01.00/2012) 

Arkistoitavien tietoaineistojen perusmetatiedot -suositus 
(KA/0011/30.00.00/2023) 

Suositus SÄHKE2-metatietomallin hyödyntämisestä 2022 
(KA/12266/07.01.01.00/2022) 

Analogisten asiakirjojen suojaaminen poikkeusoloissa 
(AL/15031/07.01.01.00/2014) 

Ohje homeisen tai home-epäilyn aineiston käsittelyyn 

Arkistoitavien asiakirjojen digitointia koskevat vaatimukset ja ohjeet 
(KA/20919/30.01.00/2024) 

Seulontapäätökset 

Kansallisarkiston seulontapäätökset löytyvät kansallisarkiston verkkosivuilta: 
https://kansallisarkisto.fi/seulontapaatokset  

Kansallisarkiston seulontapäätöksiin sisältyneet määräykset pysyvästi 
säilytettävien sähköisten asiakirjojen tiedostomuodoista on kumottu 
takautuvasti määräyksellä arkistoitavien asiakirjojen muodosta 
(KA/15906/07.01.01.00/2021). 

Tiedonhallintalautakunnan suositukset 

Tiedonhallintalautakunnan asettamat jaostot laativat ja ylläpitävät 
tiedonhallintalaissa säädettyjen vaatimusten toteuttamista koskevia suosituksia. 
Tiedonhallintalautakunnan suositukset eivät ole velvoittavia tai sitovia, vaan 
niissä ohjataan tiedonhallintayksikköjä ja viranomaisia toteuttamaan hyviin 
käytäntöihin pohjautuen tiedonhallintalaissa säädetyt vaatimukset. 

https://kansallisarkisto.fi/ohjepankki
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149322637/S%C3%A4ilytysmuoto+yleisp%C3%A4%C3%A4t%C3%B6s.pdf/5fe6ff04-22c8-dca6-8f4e-19d4f8d4d924/S%C3%A4ilytysmuoto+yleisp%C3%A4%C3%A4t%C3%B6s.pdf?t=1703075500567
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149322637/S%C3%A4ilytysmuoto+yleisp%C3%A4%C3%A4t%C3%B6s.pdf/5fe6ff04-22c8-dca6-8f4e-19d4f8d4d924/S%C3%A4ilytysmuoto+yleisp%C3%A4%C3%A4t%C3%B6s.pdf?t=1703075500567
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/149322637/S%C3%A4ilytysmuoto+yleisp%C3%A4%C3%A4t%C3%B6s.pdf/5fe6ff04-22c8-dca6-8f4e-19d4f8d4d924/S%C3%A4ilytysmuoto+yleisp%C3%A4%C3%A4t%C3%B6s.pdf?t=1703075500567
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/151497947/M%C3%A4%C3%A4r%C3%A4ys+arkistoitavien+asiakirjojen+muodosta+2021.pdf/63b3d3e7-3de1-3015-9334-cb55938ef57b/M%C3%A4%C3%A4r%C3%A4ys+arkistoitavien+asiakirjojen+muodosta+2021.pdf?t=1678878784623
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/151497947/maarays_ja_ohjeet_arkistotiloista01032013.pdf/ba531a19-a77c-bd89-9be5-09ae404ceddd/maarays_ja_ohjeet_arkistotiloista01032013.pdf?t=1677496871459
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/181436562/Arkistoitavien+tietoaineistojen+perusmetatiedot+1.0.pdf/72c89f7c-58b1-dfd6-b648-e90e72a65d6d/Arkistoitavien+tietoaineistojen+perusmetatiedot+1.0.pdf?t=1708515968298
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/181436562/Arkistoitavien+tietoaineistojen+perusmetatiedot+1.0.pdf/72c89f7c-58b1-dfd6-b648-e90e72a65d6d/Arkistoitavien+tietoaineistojen+perusmetatiedot+1.0.pdf?t=1708515968298
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/0/S%C3%84HKE2-metatiedot,+suositus+2.0.pdf/c08b5b81-e5ca-837c-b7ac-9467548c9b59/S%C3%84HKE2-metatiedot,+suositus+2.0.pdf?t=1726666803763
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/0/S%C3%84HKE2-metatiedot,+suositus+2.0.pdf/c08b5b81-e5ca-837c-b7ac-9467548c9b59/S%C3%84HKE2-metatiedot,+suositus+2.0.pdf?t=1726666803763
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/151497947/Ohje+analogisten+asiakirjojen+suojaamisesta+poikkeusoloissa.pdf/352852f3-e39d-28b2-f622-79603633cffc/Ohje+analogisten+asiakirjojen+suojaamisesta+poikkeusoloissa.pdf?t=1677496871331
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/151497947/Ohje+analogisten+asiakirjojen+suojaamisesta+poikkeusoloissa.pdf/352852f3-e39d-28b2-f622-79603633cffc/Ohje+analogisten+asiakirjojen+suojaamisesta+poikkeusoloissa.pdf?t=1677496871331
https://kansallisarkisto.fi/homeisen-aineiston-kasittely
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/151500284/Arkistoitavien+asiakirjojen+digitointia+koskevat+vaatimukset+ja+ohjeet.pdf/9ea50bdd-ad59-300c-a6ce-1c7bbe5f9d3f/Arkistoitavien+asiakirjojen+digitointia+koskevat+vaatimukset+ja+ohjeet.pdf?t=1734607700682
https://kansallisarkisto.fi/documents/141232930/151500284/Arkistoitavien+asiakirjojen+digitointia+koskevat+vaatimukset+ja+ohjeet.pdf/9ea50bdd-ad59-300c-a6ce-1c7bbe5f9d3f/Arkistoitavien+asiakirjojen+digitointia+koskevat+vaatimukset+ja+ohjeet.pdf?t=1734607700682
https://kansallisarkisto.fi/seulontapaatokset
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Tiedonhallintalautakunnan uudet suositukset julkaistaan 
tiedonhallintalautakunnan verkkosivuilla: https://vm.fi/tiedonhallintalautakunta  

Suositus tiedonhallinnan muutosvaikutusten arvioinnista (14.3.2024) 

Suositus tiedonhallintamallista (13.3.2024) 

Suositus tietoturvallisuuden vähimmäisvaatimuksista (11.3.2024) 

Suositus automaattisen ratkaisumenettelyn käyttöönotosta ja käytöstä: 
Tiedonhallintalain 6 a luvun säännösten soveltamiseksi (15.2.2024) 

Suositus tietoaineistojen säilytysajasta ja toimenpiteistä säilytysajan päätyttyä 
(25.10.2023) 

Suositus asiankäsittelyn metatiedoista: Tiedonhallintalain 26 §:ssä säädettyjen 
metatietojen rekisteröintitapa ja sisältö (20.10.2023) 

Suositus tietoturvallisuudesta hankinnoissa (4.8.2023) 

Julkisen hallinnon tietoturvallisuuden arviointikriteeristö (Julkri): Suositus ja 
kriteeristö (12.6.2023) 

Suositus salassa pidettävien asiakirjojen käsittelystä (19.1.2023) 

Suositus viranomaisen asiakirjojen metatiedoista palveluja tuotettaessa 
(6.6.2022) 

Suositus asiankäsittelyn metatiedoista (10.6.2021) 

Suositus teknisistä rajapinnoista ja katseluyhteyksistä (3.5.2021) 

Suositus asiakirjajulkisuuskuvauksen laatimisesta (1.4.2020) 

Suositus johdon vastuiden toteuttamisesta tiedonhallinnassa (18.3.2020) 

https://vm.fi/tiedonhallintalautakunta
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-441-7
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-445-5
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-679-4
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-655-8
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-655-8
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-483-7
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-479-0
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-479-0
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-645-9
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-458-5
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-458-5
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-241-3
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-271-0
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-704-3
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-489-9
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-304-5
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-288-8

